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DISPOSIGOES GERAIS

A informacao é um ativo essencial do Grupo Navarra e a sua priva-
cidade um dos pilares fundamentais.

0 regulamento geral de protecao de dados (requlamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril
de 2016), veio apenas reforcar 0s procedimentos ja existentes no
Grupo para 0s dados pessoais dos colaboradores, clientes, fornece-
dores, prestadores de servicos ou qualquer outro parceiro.

0 Grupo Navarra, como responsavel pelo tratamento dos dados que
recolhe, garante o tratamento dos mesmos em conformidade com
as obrigacoes decorrentes do RGPD.

Sigilo, confidencialidade e responsabilidade sao palavras de ordem
para todos os seus colaboradores.
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NATUREZA DA NOSSA ATIVIDADE

0 Grupo Navarra nasceu em 1977 na cidade de Braga, inserido na
drea industrial. As principais atividades de negdcio sao a extrusao,
0s tratamentos de superficie, a montagem de perfis com rutura
de ponte térmica e @ maquinacao e o corte de precisao dos perfis
para as mais diversas aplicacdes. A comercializacao de perfis de
aluminio e acessérios sao também duas grandes dreas da sua ati-
vidade.

A empresa Navarra - Extrusao de Aluminio é a atual sede do Grupo
sendo a empresa com maior capacidade de extrusdo de aluminio
em Portugal e concentra todos os processos industriais do Grupo.

Na drea comercial, a empresa Navarra Il = Aluminio para Arquite-
tura e a empresa Haste - Comércio de Aluminios comercializam e
distribuem sistemas de aluminio para arquitetura, respetivamente,
da marca Navarra em 7 unidades de distribuicdo em Portugal e da
marca Haste em 5 unidades de distribuicao em Portugal.

As empresas N.2.A. e Navarra Mocambique sdo unidades comer-
ciais localizadas nas cidades de Luanda - Angola e em Maputo
- Mocambique.

Ainda nos PALOP. em Mocambique, o Grupo possui uma unidade
industrial de lacagem com a designacao de TAMOZ.

A gestdo do Grupo Navarra garante a sabedoria da experiéncia de
mais de 40 anos no sector e a energia e inovacdo da juventude
que a representa. A sua atividade pauta-se pelos mais rigorosos
principios éticos e legais, respeitando sempre a privacidade de to-
dos aqueles cujos dados pessoais recolhem e tratam, sejam eles
dos seus colaboradores, clientes, prestadores de servicos ou outros.

Embora a atividade principal do Grupo nao consista no tratamento
direto de dados pessoais, este apresenta-se como acessorio a sua
atividade e por isso é dada a garantia do seu tratamento em con-
formidade com as obrigacdes decorrentes do RGPD.
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RESPONSAVEL PELO TRATAMENTO

0 Grupo Navarra tem a necessidade de recolher, aceder e tratar
dados pessoais inerentes e relacionados com a sua atividade princi-
pal, o que implica que assuma neste caso a posicao de Responsavel
pelo Tratamento com todas as obrigacdes e deveres inerentes:

CONSTITUICAO:

NAVARRAPAR - SGPS, S.A.

NAVARRA - Extrusao de Aluminio S.A.

NAVARRA Il - Aluminio para Arquitetura, S.A.

HASTE - Comércio de Aluminio, Lda.

CORINA - Imobilidria, S.A.

TAMOZ - Tratamento de Aluminio de Mocambique, Lda.
NAVARRA MOCAMBIQUE, Lda.

N.2.A., Lda.

Sede do Grupo: Navarra - Extrusao de Aluminio, S.A.
Avenida Doutor Domingos Soares, n° 18, 4710-670 Braga
Endereco Postal: Navarra - Extrusao de Aluminio, S.A.,
Apartado 2476, 4701-971 BRAGA

Telefone: + 351 253 603 520/Fax: + 351 253 677 005
geral@navarraaluminio.com

ENCARREGADO DE PROTECAO DE DADOS/
DATA PROTECTION OFFICER

Com vista a garantir uma permanente conformidade das praticas
internas em matéria de protecdo de dados pessoais e a assequrar,
com eficiéncia, os direitos dos titulares dos dados, a Navarra - Ex-
trusao de Aluminio S.A. designou um Encarregado de Protecao de
Dados/Data Protection Officer que desempenha um papel deter-
minante na promocao de uma cultura de protecdo de dados no
seio da organizacao e contribui para dar cumprimento ao RGPD, tais
como os principios do tratamento de dados, os direitos dos titulares
de dados, 0s registos das atividades de tratamento, a sequranca do
tratamento e a notificacdo e comunicacao de violacoes de dados.

0 Encarregado de Protecao de Dados (EPD) ou Data Protection Offi-
cer (DPO) pode ser contactado através do e-mail
dpo@navarraaluminio.com.
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ENTOS DO TRATAMENTO

dos pessoais exclusivamente para:

0s no qual o titular dos dados é partMa‘

tuais a pedido do titular dos dados;

esses vitais do titular dos dados ou de «

de obrigacoes juridicas a que o responsavel
d sujeito;

e interesses legftimos prossequidos pelo responsav
ento ou por terceiros, exceto se prevalecerem os inte :
direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam
30 dos dados pessoais, em especial se o titular for uma

e 0 seu titular tiver dado o seu consentimento para tratamento
ra uma ou mais finalidades especificas.

OPERAGOES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

0s dados pessoais recolhidos junto dos seus colaboradores, clientes
e prestadores de servicos, entre outros, tém como Unica finalidade
reunir as informacoes necessarias a celebracao dos respetivos con-
tratos e prestacdo dos seus servicos.

a sua atividade, o Grupo procede a recolha de dados pessoais no
mento da celebracao de contratos de trabalho, prestacao de ser-
s, compra e venda ou outros, e nos momentos de recrutamento
lecao, negociacoes ou diligéncias contratuais ou pré-contratuais
tros.

o0s recolhidos tém como Unica finalidade a celebracao dos
s (de trabalho, de compra e venda, de prestacao de i-
outros), a prestacao de servicos a
volvimento da sua atividade, cumpri
tratuais inerentes a eés?i';ll o e asua
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PARTILHA DE DADOS PESSOAIS

0s dados pessoais recolhidos no exercicio da atividade do Grupo
Navarra poderao ser partilhados entre as empresas suprarreferidas,
nomeadamente nos departamentos de recursos humanos, de se-
guranca, higiene e satde no trabalho, marketing, controlo de ges-
tao e melhoria continua e comercial.

GARANTIAS DE TRATAMENTO DE DADOS

0 Grupo Navarra pauta toda a sua atuacao e estende a terceiros
e subcontratantes a mesma exigéncia, pelas sequintes regras de
tratamento de dados:

_ 0s dados pessoais serao tratados em obediéncia ao regime legal
de tratamento de dados, a presente politica de privacidade e com a
garantia de um tratamento legal, leal e transparente;

_0s dados recolhidos sao meramente instrumentais a nossa ati-
vidade, destinando-se a prossequir uma finalidade determinada,
especifica e legitima, nao tendo um tratamento posterior incompa-
tivel com estas finalidades;

_ Respeita o Principio da Minimizacao dos dados, recolhendo ape-
nas os dados considerados adequados, relevantes e necessarios as
finalidades da recolha e tratamento;

_ Em obediéncia ao Principio da Exatiddo, manterd os seus dados
exatos e atualizados sempre que necessario, sendo adotadas e dis-
ponibilizadas ao seu titular todas as medidas necessarias a garantir
a sua exatiddo permanente e correcao, nomeadamente o direito
de retificacao;

_ Assume o principio da preocupacao da conservacao dos seus da-
dos de forma a que seja possivel identificd-lo apenas durante o
periodo necessario para as finalidades para as quais 0s dados sao
tratados;
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_ 0 tratamento dos seus dados estao acordo com o Principio da
Sequranca - protegendo 0s seus dados de um eventual tratamento
ilegal e nao autorizado, prevenindo eventuais perdas, a sua des-
truicdo ou dano imprevisto, adotando todas as medidas técnicas e
organizativas adequadas a um tratamento de dados que garanta a
seqguranca, integridade e confidencialidade dos dados;

_ A sua legitimidade para o tratamento de dados pessoais assenta
no consentimento do seu titular, sempre que 0 mesmo seja a Unica
causa de legitimidade; na necessidade de cumprir 0 contrato ou
procedimentos pré-contratuais, na salvaguarda de interesses vitais
do préprio ou de terceiro, bem como no cumprimento de obrigacoes
legais ou ainda sempre que o tratamento seja Necessario para efeito
dos interesses legitimos da empresa;

_Sempre que lhe seja solicitado consentimento para o tratamento
de dados, 0 Grupo prestard a informacao necessaria quanto as fina-
lidades do tratamento e mantendo-se fiel as mesmas.

SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Todos os colaboradores do Grupo Navarra, internos e externos, tém
obrigacao de garantir a confidencialidade e protecao da informacao
conforme prescreve o Requlamento Geral de Protecao de Dados, en-
contrando-se obrigados a guardar absoluto segredo sobre quaisquer
informacoes ou conhecimentos de natureza técnica, empresarial ou
outra, adquiridos, necessdria ou involuntariamente, durante a rela-
cao laboral ou por causa desta, respeitantes ao Grupo Navarra ou a
quaisquer outras pessoas, singulares ou coletivas, que com aquele
se relacionem, nomeadamente, outros colaboradores, clientes e for-
necedores, salvo se previamente autorizados por escrito.

530 expressamente proibidas quaisquer reproducoes, copias, modi-
ficacdes, comunicaces publicas, distribuicao ou qualquer outro tipo
de cedeéncia, gratuita ou onerosa, de quaisquer documentos, incluin-
do programas informaticos, publicacdes, informacdes contidas em
bases de dados, ou qualquer outro material intelectual pertencente
ou relativo ao Grupo Navarra ou a qualquer terceiro que com este se
relacione, salvo se previamente autorizados por escrito.
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SUBCONTRATANTES

A preocupacao do Grupo Navarra com a garantia de sigilo e con-
fidencialidade no tratamento dos dados pessoais abrange 0s seus
subcontratantes, aos quais exige as garantias suficientes de trata-
mento de dados em conformidade e obediéncia as regras de trata-
mento decorrentes do RGPD.

Face ao exposto, assequra aos titulares dos dados pessoais, a con-
fianca no tratamento dos seus dados, sigilo e confidencialidade de
acordo com todas as regras de tratamento de dados e a presente
politica de privacidade, bem como ordens, instrucdes e procedi-
mentos internos de respeito pela privacidade do titular dos dados.

DIREITO A IMAGEM

A sua imagem estard sempre protegida, a qual o Grupo Navarra
apenas captard, utilizard ou divulgard mediante o seu prévio con-
sentimento, ou do seu responsdvel legal, e sempre quando tal se
justifique pela necessidade de facilitar o seu trabalho, interesse co-
mercial ou pedagogico, de preservacao de memoria coletiva ou
ainda para identificacdo por motivos de sequranca, identificativas
ou facilitadores da comunicacao.

Relativamente a imagem, o titular deste direito poderd, a qualquer
momento, solicitar a retirada de consentimento para o futuro.

0s dados pessoais a que temos acesso, sao informacdes necessa-
rias ao exercicio da atividade do Grupo e que permanecerao adstri-
tos a esta, ndo Ihes podendo ser dado qualquer utilizacdo distinta.
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MEDIDAS DE SEGURANCA

0 Grupo Navarra utiliza medidas de sequranca, incluindo ferramen-
tas de autenticacdo, para ajudar a proteger e manter a sequranca,
integridade e disponibilidade dos seus dados pessoais.

Torna as medidas necessdrias para garantir o tratamento sequro dos
dados pessoais em especial, medidas cautelares para proteger 0s
dados pessoais contra perdas ou abusos, e usa procedimentos de
sequranca para evitar acessos nao autorizados a esses dados pes-
soais.

Todos 0s dados pessoais que recolhe sao armazenados em servido-
res que oferecem garantias de sequranca. E submete o0s seus sis-
temas e politicas de sequranca a andlises periodicas de forma a
garantir que os dados estao sequros e protegidos.

Respeita também a confidencialidade da sua informacao e nao ven-
de, distribuf ou de qualquer outro modo disponibiliza comercialmen-
te a sua informacdo a qualquer terceiro, pelo que o Grupo Navarra
assume o compromisso de manter a sua informacao confidencial de
acordo com a legislacao aplicavel.
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_ 0s da
_ 0 consentifr

a desassociacao de hiperligactes da lista de resultado ta

3pGs Uma pesquisa feita pelo seu nome (de-l'is'ting).'"Essas-h perlig
coes tém de ser individualmente especificadas no pedido.

Ha situacoes em que o direito a0 apagamento dos dados, tal como
indicado, pode nao se aplicar, designadamente, quando o tratamen-
to de dados seja necessdrio ao exercicio da liberdade de expressao
e de informacao ou por motivos de interesse publico no dominio
da saude ou para efeitos de exercicio de um direito num processo
judicial.

4) Direito a Limitacdo do Tratamento: E o direito que Ihe permite,
durante um certo periodo de tempo, que o tratamento de dado
fique limitado na sua utilizacao, isto €, “congelado”, nao poden
dados ser comunicados a teré-_eiros, transferidos internaci

ou apagados. Wm———

Tem o direito de obter a i
guintes situacoes:

_ Quando contestar a exa
tratamento verificar a quali
_ Quando se tiver oposto
verificados que interesses
_ Quand 1dos seja
exer ireito n
ne Spo

en
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Tem o direito de ser informado pelo responsavel pelo tratamento
antes de ser anulada a limitacao do tratamento que solicitou.

Quando o tratamento estiver limitado, 0s dados s6 podem ser utili-
zados com o seu consentimento, para efeitos de exercicio de direito
num processo judicial ou defesa de direitos de pessoa singular ou
coletiva ou por motivos ponderosos de interesse publico.

5) Direito de Portabilidade dos Dados: o direito a receber de um
responsavel pelo tratamento os seus dados pessoais, num formato
estruturado, de uso corrente e de leitura automatica, e o direito de
os transmitir a outro responsavel, apenas se o tratamento de dados
em causa se basear no consentimento ou num contrato e for reali-
zado por meios automatizados; o direito a que os seus dados sejam
transmitidos diretamente entre 0s responsaveis pelo tratamento,
sempre que tal for tecnicamente possivel mas abrange apenas 0s
dados fornecidos.

6) Direito de Oposicdao: Tem o direito de se opor, a qualquer mo-
mento, ao tratamento dos seus dados pessoais, por motivos re-
lacionados com a sua situacao particular, sempre que esteja em
causa:

_Um tratamento necessdrio ao exercicio de funcoes de interesse
publico ou ao exercicio da autoridade publica;

_ A prossecucao dos interesses legitimos do responsavel ou de ter-
ceiro;

_ Uma reutilizacdo dos dados para uma finalidade diferente daque-
la que motivou a sua recolha inicial, incluindo a definicao de perfis.

Nestes casos, 0 responsavel cessa o tratamento, a menos que apre-
sente razdes imperiosas e legitimas que prevalecam sobre os direi-
tos e liberdades do titular, ou para efeitos de exercicio de um direito
num processo judicial.

Tem o direito de se opor, a qualquer momento e sem justificacao,
ao tratamento dos seus dados para fins de marketing direto, in-
cluindo a definicao de perfis associada.



entre o titular dos d.
Grupo Navarra estej
meny{) explicito.

9) Direito de Reclamacdo: Tem ainda o direito de apre
mac3o junto da Autoridade de Controlo: Comissao Naci
tecdo de Dados - CNPD - Av. D. Carlos |, 134 - 1.° 12
Tel: 351 213928400, Fax: +351 213976832 e e-mai
ou www.cnpd.pt . ;
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EXERCICIO DOS DIREITOS DO TITULAR DE DADOS

1) Como titular dos dados poderd a todo o tempo, querendo, exer-
cer 0s seus direitos mediante requerimento enviado para a morada
da sede ou email supra identificados.

2) Deve identificar-se com rigor e poder comprovar a sua identida-
de quando exerce o0s seus direitos.

3) Deve conservar prova de que apresentou um pedido de exercicio
dos seus direitos.

4) O exercicio dos direitos é gratuito salvo se os pedidos apresen-
tados por um titular de dados forem manifestamente infundados
ou excessivos, nomeadamente devido ao seu cardter repetitivo, em
que o responsavel pelo tratamento pode exigir o pagamento de
uma taxa razodvel para cobrir os custos administrativos inerentes
ao fornecimento das informacdes ou da comunicacdo, ou de to-
mada das medidas solicitadas ou recusar-se a dar sequimento ao
pedido.

5) Situacdes especiais:

Criancas - o exercicio dos direitos em relacao a dados pessoais de
criancas é concretizado pelos respetivos representantes legais, sem
prejuizo da possibilidade de os proprios poderem exercer direta-
mente, atendendo a sua idade e maturidade e s situacoes em que
o tratamento de dados ja se legitima no consentimento da crianca,
tal como previsto no artigo 8.° do RGPD e no artigo 16.° da Lei
58/2019, de 8 de agosto.

Pessoas falecidas - o exercicio dos direitos em relacdo a dados
pessoais de titulares falecidos, quando estiverem em causa dados
sensiveis (n.° 1 do artigo 9.° do RGPD) ou dados que se reportem
a intimidade da vida privada, a imagem ou a dados relativos a
comunicacdes, sao exercidos por quem tenha sido designado para
o efeito pelo titular ou, na sua falta, pelos respetivos herdeiros.
Ainda de acordo com o artigo 17.° da Lei 58/2019, de 8 de agosto,
o titular pode deixar determinada a impossibilidade de terceiros
exercerem direitos sobre o0s seus dados pessoais apés a sua morte.

Corresponsabilidade - o exercicio dos direitos em relacdo a tra-
tamentos de dados pessoais em que haja mais do que um res-
ponsavel pelo tratamento pode ser concretizado junto de qualquer
um dos responsdveis, independentemente do que estiver acordado
entre 0s corresponsaveis.
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ALTERAGAO DA POLITICA DE PRIVACIDADE

0 Grupo Navarra reserva-se no direito de alterar, modificar, aditar
ou retificar a presente Politica de Privacidade a qualquer momento,
sem necessidade de qualquer aviso prévio, sendo essas alteracoes
publicitadas.
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